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1. Czas pracy

Izby morskie pracujg w systemie pieciodniowym:
- w Gdyni od godz. 07. 30 do godz. 15. 30

- w Szczecinie od godz. 07. 15 do godz. 15. 15

2. Sposoéb przyjmowania i zatatwiania spraw.

Wszelkie pisma i dokumenty adresowane do danej izby morskiej wptywajg do jej sekretariatu.
Po oznaczeniu daty wptywu sg przedstawiane przewodniczagcemu do dekretacji, a nastepnie
rejestrowane w odpowiednim repetytorium lub dzienniku, dotgczane do wtasciwych akt lub
teczek aktowych i zatatwiane zgodne z dekretacja.

Sprawy wypadkdéw morskich, kierowane na rozprawe, rozpoznawane sg przez izby morskie w
sktadach kolegialnych tj. przewodniczacy i/lub wiceprzewodniczacy Izby oraz tawnicy w liczbie
okre$lonej w ustawie o izbach morskich. Pozostate rodzaje spraw nalezacych do wtasciwosci
izb morskich rozpoznawane sg bez udziatu tawnikow.
3. Prowadzone rejestry, ewidencje i archiwa oraz sposob i zasady udostepniania danych w nich
zawartych.
W izbie morskiej pierwszej instancji prowadzi sie:

1) repertorium "WM" - dla wypadkdéw morskich;

2) repertorium "Zg" - dla zdarzen, w ktérych zachodzi potrzeba przeprowadzenia postepowania
wyjasniajgcego, czy zdarzenie nosi cechy wypadku morskiego;

3) repertorium "PM" - dla zgtoszen protestdw morskich;

4) rejestr "RO/S" - dla spraw dotyczgcych rejestru okretowego statego, dla statkdw
stanowigcych polskg wlasnos$c¢ lub uwazanych za stanowigce polskg wtasnosé badz bedacych
wiasnoscig obywatela panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub osoby prawnej majacej
siedzibe w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej;

5) rejestr "RO/T" - dla spraw dotyczacych rejestru okretowego tymczasowego dla statkdw,
ktore uzyskaty czasowg polskg przynaleznoég;

6) rejestr "RO/B" - dla spraw dotyczgcych rejestru okretowego statkbw w budowie dla statkow
bedacych w budowie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

7) wykaz "RO" - dla pism i wnioskow dotyczacych wpisu do rejestru okretowego;

8) skorowidz wypadkdéw morskich, w ktérym wpisuje sie nazwy statkdw, ktore ulegty wypadkowi
morskiemu lub na ktérych doszto do takiego wypadku;

9) skorowidz alfabetyczny statkbw, w ktérym odnotowuje sie statki zarejestrowane w rejestrze
okretowym;

10) terminarz posiedzen, w ktérym odnotowuje sie terminy wyznaczonych rozpraw lub
posiedzen.

Sygnature akt spraw wpisanych do urzadzen ewidencyjnych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-7,
stanowi oznaczenie literowe repertorium lub rejestru, oddzielona tagcznikiem "-" pierwsza duza
litera nazwy siedziby izby morskiej, oddzielona tacznikiem "-" liczba porzadkowa, pod ktdrg
sprawa zostata wpisana do urzgdzenia ewidencyjnego, w przypadku urzadzen, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 1-3 i 7, tamana ponadto przez dwie ostatnie cyfry roku.
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W Odwotawczej Izbie Morskiej prowadzi sie nastepujace urzadzenia ewidencyjne:

1) repertorium "OIMo" - dla spraw, w ktdrych wniesiono odwotania od orzeczen izb morskich
pierwszej instancji w sprawach wypadkdéw morskich;

2) repertorium "OIMa" - dla spraw, w ktérych wniesiono apelacje od postanowien izb morskich
pierwszej instancji w sprawach rejestru okretowego;

3) repertorium "OIMz" - dla spraw, w ktdérych wniesiono zazalenia na postanowienia izb
morskich pierwszej instancji lub na zarzadzenia przewodniczacych izb morskich w sprawach
wypadkow morskich lub rejestru okretowego;

4) wykaz "Og" - dla spraw innych niz wymienione w pkt 1-3;

5) skorowidz wypadkdéw morskich - spis nazw statkow, ktére ulegty wypadkowi morskiemu lub
na ktérych doszto do takiego wypadku, w ktérym od orzeczenia izby morskiej pierwszej instancji
wniesiono odwotanie;

6) skorowidz alfabetyczny osob, wobec ktérych orzeczono sankcjeg;

7) terminarz posiedzen, w ktérym odnotowuje sie terminy wyznaczonych rozpraw lub
posiedzen.

Odwotawcza Izba Morska prowadzi zbiér orzeczen (postanowien) wtasnych i izb morskich
pierwszej instancji; zbior ten przechowuje sie w kolejnoéci dat ich wydania.

Sprawy z zakresu administracji izby rejestruje sie w spisach spraw wedtug haset ustalonych w
rzeczowym wykazie akt, odpowiednio do przepisow wydanych na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97,
poz. 673, z pdzn. zm.).

Informacje z prowadzonych ksigg biurowych i innych ewidencji oraz akta spraw, zbiér orzeczen
| postanowien izb morskich udostgpniane sg w izbach morskich osobom uprawnionym.
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